Temeljem Clanka 30. Statuta Zavi€ajnog muzeja Benkovac, a u vezi s ¢lankom 4.
stavak 3. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN br.111/18, 83/23) i Uredbe o sastavljanju
i predaiji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (NN br. 95/19) raunatelj Zavi¢ajnog muzeja
Benkovac donosi:

PROCEDURU STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA
U ZAVICAINOM MUZEJU BENKOVAC

Clanak 1.
Procedurom stuaranja ugovornih obuveza (dalje u tekstu: Procedura) uturden je
nacin stuaranja ugovornih obveza odnosno nabava roba, radova i usluga Roje su
potrebne za redouno poslovanje i obavljanje svih djelatnosti Zavi¢ajnog muzeja
BenkRovac (u daljnjem tekstu: Muzej) osim ako posebnim propisom nije uredeno
drugacije. Ureduju se nadleznosti, ovlastenja i odgovornosti svih sudionika u
postupcima nabave.

Clanak 2.
Temeljem usvojenog Financijskog plana za idu¢u godinu donijeti prije pocetka
iduce godine za sue nabave u iznosu jednakom ili veéem od 2.650,00 eura bez
PDV-a treba donijeti Plan nabave s Rojim moraju biti uskladene svue nabave.

Clanak 3.

Nabava radouq, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 13.300,00 eura bez
PDV-a provodi se izdavanjem narudzbenica ili sklapanjem ugovora s jednim
gospodarskim subjektom. Narudzbenica ili ugovor sadrze sve podatke propisane
Pravilnikom o provodenju postupka jednostaune nabave te napomenu da je na
racunu potrebno navesti broj narudzbenice ili ugovora temelijem ¢ega se 3alje
racun.

Uz potpis naruitelja narudzbenicu potpisuje ravnatelj Zavi¢ajnog muzeja
Benkovac.

Clanar 4.
ARO postupak nabave roba i usluga ne podlijeze postupku jaune nabave u skladu
sa Zakonom o jaunoj nabavi (NN br. 120/16.) i Zakona o izmjenama i dopunama
zakona o jaunoj nabavi (NN 114/2022) odnosno Rad se radi o jednostaunoj nabauvi,
tada se stuaranje obveza provodi po sljiedeéoj procedurti:



1. STVARANJE OBVEZA ZA KOJE NIJE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE

Ere;;' AKTIVNOST ODGOVORNOST | DOKUMENT ROK
Prijedlog za nabauu Zaposlenici Ponuda, Tijehorh
opreme, Roristenje zajedno s predracun, godine |
usluga i izvodenje raunateljem narudzbenica, prema
1. radova ukRupne definiraju prijedlog potrebi ,
nabaune vrijednosti potrebe za svoje | ugovora \
do 2.650,00 eura (bez | podrudje
PDV-q)
ARO DA |
odobrenje za ;
izdavanje |
narudzbenice/ |
sklapanje

Provjera je li prijedlog ugovora ARo NE | Istidan

5 u skladu s Airiatel odbacivanje Rad je

: financijskim planom i prijedloga ili zaprimljen
planom nabave predlaganije prijedlog

izmjena

financijskog

plana i plana

nabave pisanim

putem
PRI Raunatelj ili Ne duze

: zaposlenici od15

noboue/s.lc.zloporne nositelji Ugovor ili dana od

» ugouoro " 3 pojedinih narudzbenica dana
popunv]ouo‘n]e poslova i odobrenja |
narudzbenice RSP b s
Pokretanje nabave za |
ggeoc(j;o%stefri do POU]eTethCUO s Ne duze
26.540,00/6636000 | Provedene ‘ od15dana |

" eura (bez PDV-0) postupho Poziv za dostavu e
 slanje poziva za ]ednostoun'e ponuda odoBrEa
dostavu ponuda na NGROUS Roe . iz tocke 2.
najmanije tri adrese, imenuje raunate)
odabir ponude i




sklapanje ugovora ili

izdavanje
narudzbenice

Red.
broj | AKTIVNOST: ODGOVORNOST: | DOKUMENT: ROK: |
¢ Odluka o U roku 30
Povjerenstuo za s
¥ odabiru dana po
ks najpovoljnije istekRu
b Odabir ponuditelja postupka a o
r ponude/Odluka | roka za
jednostauvne e S
O ponistenju dostavu
nabave
postupka ponuda
|
6. | SRlapanje ugovora Raunatelj Ugovor f
]
Clanak 6.

ARO postupak nabave roba i usluga podlijeze postupku jauvne nabave odnosno
ispunjene su zakonske pretpostavke za provodenije procedure propisane ZaRonom
o jaunoj nabavi (NN br.120/16.) i i Zakona o izmjenama i dopunama zakRona o jaunoj
nabavi (NN 114/2022) tada se stuaranje obueza provodi po sljedeoj proceduri:

1. STVARANJE OBVEZA ZA KOJE JE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE

I:::j' AKTIVNOST ODGOVORNOST | DOKUMENT ROK
i; Prijedlog za Zaposlenici Prijedlog za Mjesec dana
nabavu opreme, | zajedno s nabavu roba, prije pripreme
izurSenje usluga i | raunateljem usluga ili godidnjeg
izvodenije definiraju izvodenje financijskog
radova potrebe za svoje | radova (opis i plana
podrucje opravdanost)

s G SR




2. | Priprema Struénjak s Dokumentacija | Tijerom godine
tehnicke i certifiratom za nadmetanje,
natjecajne Za javnu poziv za
dokumentacije nabavu nadmetanije,
za nabavu pregovaranje ili
opreme, natjecaqj
RoriStenje usluga
i izvodenje
radova

3. | Imenovanje Raunatelj Rjedenje u Nakon
ovlastenih Rojem se prihvaé¢enog
predstauvnika za odreduju prijedloga za
pripremu i obveze i ouvlasti | pokretanje
provedbu ¢lanova postupka jaune
postupka javne povjerenstua nabave
nabave

Red.
bro; AKTIVNOST ODGOVORNOST | DOKUMENT ROK

4. Provjera je li Povjerenstuo za | ARO je Najuise 15 dana
tehnicka i pripremu i dokRumentacija | od zaprimanja
natje€ajna provedbu u redu, pokre¢e | prijedloga za
dokRumentacija postupka jaune | se postupak poRretanje
u skladu s nabave objavom u postupka javne
propisima o EQJIN ili se nabave
jaunoj nabavi vraéa na

doradu

5. | Pokretanje Osoba s Objava javne Tijerom godine
postupka javne vazeéim nabave u EOIN | prema potrebi
nabave certifirRatom u

podrucju
jaune nabave
6. | Provodenje Povjerenstuo za | DokRumentacija | Ouisno o

postupka javne
nabave

pripremu i
provedbu
postupka jaune
nabave

za nabavu
ponude
ponuditelja

postupku jaune
nabave




7. Odabir Povjerenstuo za | Prijedlog U roku
ponuditelja ili pripremu i Odluke o predvidenom u
ponistavanje provedbu odabiru ili natjecajnoj
postupRa jaune | postupkajaune | Prijedlog doRumentaciji
nabave nabave Odluke o
ponistenju na
osnovui rezultata
pregleda i
ocjene ponuda
8. | Odabir Donosenje Odluka o U roku
ponuditelja odlukre rauvnatelj | odabiru ili predvidenom u
postupka javne Odluka o natjecajnoj
nabave ponistenju dokRumentaciji
9. | SRlapanje Raunatelj ili Ugovor NaRon isteka '
ugovora osoba Roju on Zalbenog roka po |
za to ovlasti odluci o odabiru
10. | Nadzor nad Zaposlenici ZapisnikR o TijeRom i nakRon
realizacijom UCilita Roji nisu | izurSenim izvedenih radovaq, |
potpisanog uRljuceni u radovima, isporuke roba ili
ugovora provodenje isporucenoj izurSenju usluga
postupka javne | robi ili
nabave izur§enim
uslugama
10. | Vodenje i objava | Tajnik - Registar Nakon zaur§enog
registra ugovora | administrator ugovora o postupkRa/tijerom
jaunoj nabavii | godine j
oRuimih 1
sporazuma i)
Clanak 7.

Sve Ropije ugovora iz Rojih proizlaze financijski u¢inci dostavljaju se na znanje
raunatelju. To se odnosi na ugovore vezane uz stuaranje ugovornih obveza Rao i
prirupljianje prihoda i primitaka.

Clanak 8.
Izrazi Roji se Roriste u ovoj Proceduri, a imaju rodno znacéenje Roriste se neutralno i
odnose se jednaRo na musRki i Zenski rod.



Clanak 9.
Oua Procedura stupa na snagu danom donosenja, a bit ée objauliena na sluzbenoj
web stranici Zavi€ajnog muzeja Benkovac te Oglasnoj plodi Zavi€ajnog muzeja
Benkovac.

Klasa: 612-05/25-01/04

Urbroj: 2198/27-08-25-01
Benkovuac, 05. veljace 2025. godine

Ravnatelj:

Marin Curkovié ,
dipl. arheolog i prof. po@;z




